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_ PROCEDIMIENTO DE TUTORIAS DE TITULACION

PROCEDIMENTO DE TUTORIAS DE TITULACION
UNIVERSIDAD DE ESPECILAIDADES TURISTICAS

1. ANTECEDENTES

El siguiente Procedimiento de Tutorias de Titulacidn esta basado en la siguiente normativa:

1.- La Constitucion de la Repiblica en el articulo 350, establece que: "E/ Sistema de Educacion
Superior tiene como finalidad la formacion académica y profesional con vision cientifica y
humanista; la investigacion cientifica tecnoldgica; la innovacion, promocion, desarrollo y
difusion de los saberes y las culturas; la construccion de soluciones para los problemas del

pais, en relacion con los objetivos del régimen de desarrollo”;

2.- La Ley Organica de Educacion Superior (LOES) establece, en su articulo 5, literales: “(...)
b) Acceder a una educacion superior de calidad y pertinente, que permita iniciar una carrera
académica y/o profesional en igualdad de oportunidades. (...) h) El derecho a recibir una
educacion superior laica, intercultural, democrdtica, incluyente y diversa, que impulse la

equidad de género, la justiciay la paz (...)"";

3.- El articulo 71 de la LOES, sefiala: “EI principio de igualdad de oportunidades consiste en
garantizar a todos los actores del Sistema de Educacion Superior las mismas posibilidades en
el acceso, pertinencia, movilidad y egreso del sistema, sin discriminacion de género, credo,
orientacion sexual, etnia, cultura, preferencia politica, condicion socioeconémica o

discapacidad (...) ",

4.- El articulo 86 de la referida norma, contempla: “Las instituciones de educacion superior
mantendran una unidad administrativa de bienestar destinada a promover los derechos de los
distintos estamentos de la comunidad académica, y desarrollard procesos de orientacion
vocacional y profesional, ademas de obtencion de créditos, estimulos, ayudas econémicas y
becas, y ofrecerd servicios asistenciales que se determinen en las normativas de cada
institucion. Entre sus atribuciones, estan: a) Promover un ambiente de respeto a los derechos
v a la integridad fisica, psicologica y sexual de toda la comunidad universitaria. b) Promover
un ambiente libre de todas las formas de acoso y violencia. ¢) Brindar asistencia a quienes

demanden  por violaciones de estos derechos (...)";

5.- El Reglamento de Régimen Académico del Consejo de Educacion Superior (CES) en su
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articulo 27. Aprendizaje en contacto con el docente sefiala: “... E/ aprendizaje en contacto
con el docente es el conjunto de actividades individuales o grupales desarrolladas con
intervencion directa del docente (de forma presencial o virtual, sincronica o asincronica) que
comprende las clases, conferencias, seminarios, talleres, proyectos en aula (presencial o
virtual), entre otras, que establezca la IES en correspondencia con su modelo educativo

institucional.

El aprendizaje en contacto con el docente también podra desarrollarse bajo la modalidad de
tutoria que consiste en un mecanismo de personalizacion de la ensefianza — aprendizaje,
ajustando el proceso a las caracteristicas del estudiante y sus necesidades
SJormativas/educativas, fortaleciendo el desarrollo de las competencias profesionales desde

las condiciones institucionales y del estudiante...”;

6.- El Reglamento de Carrera y Escalafon del Profesor e Investigador del Sistema de
Educacion Superior, en su articulo 7, numeral 4, manifiesta: "Orientacion y acompafiamiento

a través de tutorias presenciales o virtuales, individuales o grupales";

7.- El Reglamento del Sistema de Evaluacion Estudiantil expedido por el Consejo de
Educacion Superior CES, en su articulo 10 al referirse a los elementos del sistema interno de
evaluacion de los aprendizajes en el literal f): "(...) En el caso de los estudiantes que no
superen las evaluaciones, las IES deberdn incorporar actividades de orientacion y

acompafiamiento a través de tutorias presenciales o virtuales, individuales o grupales (...) "

8.- El estandar 5. Modelo de Evaluacion Externa de Universidades y Escuelas Politécnicas
2019 establece que “La institucion cuenfa con normativa y/o procedimientos, aprobados
y vigentes, e Instancias responsables para la  planificacion y  gestion
de  los  procesos de  admision  yvio  mivelacion, tutoria  académica,
titulacion 'y participacion  estudiantil, que  garantizan  su  formacion
académica en el marco del modelo educativo y de la normativa del

sistema de educacion superior.” y,
9.- El estandar 6. Modelo de Evaluacion Externa de Universidades y Escuelas Politécnicas

2019 establece que “La institucion ejecuta los procesos de admision y/o nivelacion, tutoria

académica,  titulacidn, 'y  participacion  estudiantil ~ garantizando el  proceso
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PROCEDIMIENTO DE TUTORIAS DE TITULACION

de formacion, acorde con su modelo educativo y la normativa del sistema

de educacion superior.”

Este procedimiento ha sido actualizado en respuesta al indicador 5.32 que en su texto
manifiesta lo siguiente: “Actualizar el procedimiento de tutorias en proceso de titulacion de
estudiantes, acorde con el codigo de ética académica” y en la sesién de la Comision
Académica de fecha .................. , se debatio y aprobo el Procedimiento de Tutorias de
Titulacion de la Universidad de Especialidades Turisticas, remitido por la Coordinacion de
Titulacion de la institucion, a efectos de regular adecuadamente los ambitos de su

competencia.

2. GENERALIDADES

El presente Procedimiento tiene como objeto regular el desarrollo de actividades de tutorias
de titulacion en la Universidad de Especialidades Turisticas con el fin de mejorar el contenido
de los trabajos de titulacidn; y, contribuir a la disminucién de los niveles de desercion,

repitencia y ausentismo en el proceso.

Este Procedimiento serd aplicado en la Unidad de Titulacién de la institucion, en lo que tiene

que ver con el Procedimiento de Tutorias de Titulacion, de tercer y cuartonivel.

3. LA TUTORIA DE TITULACION

La tutoria de Titulacion es un procedimiento académico realizado por el profesor y dirigido a
estudiantes con el objetivo de orientar, atender y acompafiar de forma individual, en el desarrollo
del trabajo de titulacion, a fin de lograr incorporar los conocimientos, habilidades, destrezas y
experiencias adquiridas a lo largo de su carrera. La supervision se realizard a través de un sistema

informatico de gestion de tutorias.

4. OBJETIVOS DE LA TUTORIA DE TITULACION

Los objetivos planteados para la Tutoria de Titulacién son:

a. Contribuir al término exitoso del proceso de titulacidn para la disminucién de los

niveles de desercion, repitencia y ausentismo con la asistencia académica de los

tutores;
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:PROCEDIMIENTO DE TUTORIAS DE TITULACION

b. Conseguir que los trabajos de titulacion aprovechen las oportunidades tecnologicas

disponibles;

¢. Mejorar la interaccion entre el tutor y el estudiante mediante estrategias de

aproximacion; y

d. Concienciar en el estudiante la importancia de la retroalimentacion que le aporta el

tutor en los avances y trabajo realizado.

5. MODALIDADES DE LA TUTORIA DE TITULACION

El Procedimiento de Tutoria de Titulacion puede desarrollarse a través de las siguientes

modalidades:

a. Para Tutoria presencial

a) Establecer parametros y cronograma de trabajo.
b) Dar indicaciones pertinentes a la modalidad aprobada.

¢) Cumplir puntualmente con al menos 8 (ocho) sesiones de tutorias y registrarlas en el
sistema informatico de gestion de tutorias creado para el efecto, durante el transcurso

del periodo académico.
d) Observar las siguientes disposiciones:
v’ Respetar los horarios para las citas acordadas con el tutor;
v’ Asistir puntualmente a las citas acordadas con el tutor;
v Cumplir con las sugerencias del tutor en los diferentes temas del trabajo de titulacion;
v Mantener comunicacion suficiente y necesaria con el tutor;
v’ Colaborar diligentemente en el desarrollo de la actividad tutorial; y,

v Registrar el nivel de satisfaccion de la tutoria a través de los mecanismos que

establecera la Coordinacion de Titulacion
e) Asignar tareas.

f) Retroalimentar sobre los avances presentados.

\\D—)

g) Fijar fecha de proxima reunion.
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b. Para Tutoria virtual

El procedimiento sera similar a la modalidad presencial en cuanto a su ejecucion. Tomar en

cuenta que el medio tecnologico sera el establecido por la institucion.

a) Establecer parametros y cronograma de trabajo en base al Reglamento de Tutorias

Académicas.
b) Dar indicaciones pertinentes a la modalidad aprobada.

¢) Cumplir puntualmente con al menos 8 (ocho) sesiones de tutorias y registrarlas en el
sistema informatico de gestion de tutorias creado para el efecto, durante el transcurso

del periodo académico.
d) Observar las siguientes disposiciones:
v Respetar los horarios para las citas acordadas con el tutor;
v’ Asistir puntualmente a las citas acordadas con el tutor;
v Cumplir con las sugerencias del tutor en los diferentes temas del trabajo de titulacion;
v Mantener comunicacion suficiente y necesaria con el tutor;
v’ Colaborar diligentemente en el desarrollo de la actividad tutorial; y,

v Registrar el nivel de satisfaccion de la tutoria a través de los mecanismos que

establecera la Coordinacion de Titulacion
e) Asignar tareas.
f) Retroalimentar sobre los avances presentados.

g)Fijar fecha de proxima reunion.

6. PROCEDIMIENTO EN CASO DE SITUACIONES CONFLICTIVAS EN
TUTORIA DE TITULACION

Como en todo ambito del desarrollo del ser humano pueden presentarse dificultades y/o
inconvenientes es necesario determinar el procedimiento que tanto el Tutor como el estudiante
pueden realizar en estas circunstancias.

) _ | Direcclént Machala Oe-160 entre José Carrién y Av. Occidental

Teléfono: (593) 22492 190

€) @somosuper
@ universidadudet

(J' @®universidadudet_oficlal

www.udet.edu.ec D universigad uDET



o i

=

/

‘ ;
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a. El Tutor

b. Proponer soluciones para la situacion problematica presentada.
c. De no conseguirlo, notificar de manera formal, a la Coordinacion de Titulacion.

d. Recibir una respuesta formal de la Coordinacion de Titulacién respecto a lo notificado.

c. El Estudiante
a. Notificar de manera formal a la Coordinacion de Titulacion sobre la situacion

problematica presentada con el tutor y no resuelta.

b. Recibir una respuesta formal de la Coordinacion de Titulacién respecto a lo notificado.
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