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1. Antecedentes

La Universidad de Especialidades Turisticas (UDET) por medio del Centro de
Documentacion, administra la biblioteca institucional.

Como parte del Plan de Mejoras para la acreditacion de la UDET, se estableci6é dentro
del Estandar 17 Biblioteca, elemento fundamental 17.2 “La institucion gestiona la
conservacion y actualizacion del acervo bibliografico fisico y digital, incluyendo
recursos bibliograficos en formatos de accesibilidad universal, y el mejoramiento
de los servicios de las bibliotecas.” |a tarea "17.26 - E/aborar politicas de seleccion y
conservacion de colecciones de valor historico de la Biblioteca”.

La biblioteca de la UDET es una biblioteca universitaria cuya caracteristica principal es
que sus colecciones se focalizan hacia las materias estrechamente relacionadas con la
oferta académica de la universidad. Es decir la mayor parte de su acervo bibliografico
esta compuesto, al momento, de materiales relacionados con turismo, hoteleria,
gastronomia principalmente y también con material bibliografico relacionado con
administracién y gestién empresarial, arte e historia y geografia del Ecuador.,

Otros materiales que dispone la biblioteca son los audiovisuales (cds, dvds, cassetes de
peliculas VHS, mapas, cuyos contenidos requieren la evaluacion para determinar su
valor histérico.

Las politicas de conservacion/preservacion de colecciones de valor histérico deben
tener en cuenta los criterios que constan en el Manual de Procesos y Procedimientos
de la Biblioteca, especialmente para los Subprocesos de Conservacién y Mantenimiento
y de Descarte y Expurgo.

El presente informe entonces pretende elaborar un documento de politicas que faciliten
un adecuado desarrollo de las colecciones de la Biblioteca en lo que tiene que ver con
conservacion y preservacion de colecciones de valor histérico

Objetivos

e General
17.21 - Elaborar politicas de seleccién y conservacion de colecciones de valor
histérico de la Biblioteca

o Especificos

e Establecer en el documento de politicas los lineamientos para identificar
materiales documentales de valor histérico.

e Determinar lineamientos para la preservacion adecuada de los
materiales de valor historico en concordancia con los procesos de..*-'”"'“
encuadernacion y expurgo de materiales documentales

e Proteger, preservar y difundir la memoria institucional de la UDET@
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UDET

POLITICAS DE SELECCION Y CONSERVACION DE COLECCIONES DE VALOR
HISTORICO DEL CENTRO DE DOCUMENTACION (BIBLIOTECA) DE LA
UNIVERSIDAD DE ESPECIALIDADES TURISTICAS UDET

1. GLOSARIO DE TERMINOS Y ABREVIATURAS

Acervo bibliografico: Conjunto de materiales de una biblioteca/ archivo, conservados
por su valor sustantivo, histérico o cultural.

CD’s : Un CD-ROM (sigla del inglés Compact Disc Read-Only Memory), es un disco
compacto con el que utilizan rayos laser para leer informacién en formato digital.

Dvd’s : discos opticos que facilitan el almacenamiento de datos
Ediciones principe: primera edicién impresa de una obra literaria

Incunables: Libros impresos antes del siglo XVI en Europa y aquellos impresos en la
época colonial del continente americano.

Patrimonio institucional bibliografico: Conjunto de recursos bibliograficos,
documentos de valor administrativo, legal, histérico y cultural, de la Universidad.

Repositorio digital: sitio web donde se almacena informacion digital, de acuerdo a una
estructura, formatos y metadatos que facilitan la recuperacion de la informacion

UDET: Universidad de Especialidades Turisticas

VHS (casetes): abreviatura de Video Home System, sistema que permiten la grabacién
y almacenamiento de videos

2. POLITICAS GENERALES

La Universidad de Especialidades Turisticas UDET, por medio de su Centro de
Documentacion (Biblioteca) procurara la conformacion de una coleccion de valor
historico de entre aquellos materiales documentales de su acervo bibliografico que por
su rareza, contenido, origen y otras caracteristicas merezcan un tratamiento técnico en
material documental por ser parte del patrimonio institucional bibliografico documental
material y/o inmaterial de la universidad, para ello:

1. La UDET conformara una Comision de Valoracion de Colecciones de Valor
Historico integrada por el Vicerrector Académico, el Director Académico, el
Director de Investigaciones o sus delegados y el Coordinador del Centro de
Documentacién (Biblioteca) que hara las veces de Secretario

2. Son susceptibles de ser considerados parte de la coleccién de valor histérica:

a. Aquellos documentos primarios (legales, actas, memorias,
reconocimientos institucionales, etc., que sean parte de la memoria .
institucional de la UDET y que lo dispongan Cangcilleria o Rectorado " "%,

b. Publicaciones emanadas por los diferentes estamentos de la UDET, tales” K
como documentos pedagogicos, documentos de trabajo, ponencias ef

c. Trabajos de titulacion recomendados por la Direccion Académica Cp
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UDET

d. Todos los materiales documentales que sean parte de biblioteca
independientemente de su soporte y que contenga caracteristicas
especiales

3. Cualquier miembro de la comunidad universitaria de la UDET puede sugerir y
proponer la publicacién o material documental que forme parte de la coleccion
historica.

4. La Comision de Valoracion de Colecciones de Valor Histérico se reunira al
menos una vez por periodo académico para conocer, discutir, y aprobar la
incorporacion de los materiales documentales a dichas coleccion, sin perjuicio
de reunirse de manera extraordinaria a peticién de uno de sus miembros.

5. La Universidad de Especialidades Turisticas por intermedio del Centro de
Documentacion y la Direccion Administrativa Financiera deberan establecer los
recursos financieros en el presupuesto anual institucional para que las
colecciones de valor histérico sean adecuadamente administradas con las
condiciones adecuadas que demandan su conservacion.

3. POLITICAS ESPECIFICAS DE SELECCION
Son susceptibles de formar parte de las colecciones de valor histérico:

a. Unejemplar de las publicaciones impresas por cualquier estamento universitario
de la UDET.

b. Publicaciones que contengan firmas autégrafas y dedicatorias de los autores

c. Publicaciones incunables y ediciones principe disponibles en el acervo
bibliografico de la UDET

d. Libros, revistas, folletos y otros materiales documentales que se encuentren
agotados en el mercado y sean de dificil adquisicion

e. Tesis y trabajos de titulacion elaborados por los alumnos, de alto valor
academico recomendados por la Direccién Académica para su publicacién y
difusion

f.  Mapas, disquetes, dvd's, videocasetes y en general cualquier material que a
juicio de la Comision deba considerarse de valor histérico

9. Documentos primarios institucionales y legales de la UDET que por su valor
histérico deben ser considerados parte de esta coleccion

h. El archivo fotografico impreso de la UDET

4. POLITICAS ESPECIFICAS DE CONSERVACION
Las politicas de conservacion de las colecciones de valor histérico son las siguientes:

a. Enlo posible las colecciones seran consideradas material de reserva, separadas
de las colecciones principales en estanterias y en contenedores y material de
embalaje adecuados a tal efecto.
b. La UDET por intermedio de la Direccién Administrativa y Financiera dotara al
Centro de Documentacion de las condiciones ambientales de luminosidad y
humedad relativa adecuadas para la correcta conservacion de estos materiales. PR, -
c. Los materiales no seran susceptibles de préstamo, salvo para atender
requerimientos de investigacién académica y otras actividades debidamente
justificadas. “
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d. Enlo posible estos materiales deben ser digitalizados para permitir su utilizacion
en este formato por parte de usuarios e investigadores. Estos materiales deben
ser difundidos en el Repositorio Digital institucional

3. Conclusiones y recomendaciones

e El establecer unas politicas de seleccién y conservacion de colecciones de
valor histérico de la Biblioteca nos permitirda cumplir con una actividad de
mejoramiento del Centro de Documentacion lo que redundara positivamente
en la acreditacién de la UDET.

e Que la UDET disponga de una politica para formar y conservar las
colecciones de valor histérico, garantizara a futuro el resguardo y promocion
no solo de |a historia institucional de la universidad, sino de su produccién
intelectual y de bienes documentales de interés para la comunidad
universitaria y la sociedad ecuatoriana.

e Una bien administrada coleccion de valor histérico también ayudara a
precautelar aquellos bienes bibliograficos y documentales que forman parte
del patrimonio o activo institucional.

e Por lo tanto solicito se realicen las gestiones necesarias ante el estamento
universitario correspondiente para la aprobacién de estas politicas para la oy,
seleccion, formacién y conservacion de colecciones de valor hlstoncod})
contenidas en el punto dos de este informe.
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