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Presentacion

El presente instructivo ha sido elaborado por la Direccion Académica de la Universidad de
Especialidades Turisticas (UDET), con el proposito de normar y estandarizar el uso
didactico del Entorno Virtual de Aprendizaje (EVA), en coherencia con el modelo
educativo institucional y los requerimientos de calidad de los organismos de control.

Esta dirigido a todos los docentes de la UDET, independientemente de la modalidad de
estudio {presencial, semipresencial, hibrida o en linea), y tiene como finalidad garantizar
que la gestion pedagogica dentro de las aulas virtuales se desarrolle de manera integral,
estructurada y alineada con las funciones sustantivas de docencia, vinculacion,
investigacion e innovacion.

Este documento entra en vigor a partir de su aprobacién oficial y sera de cumplimiento
obligatorio para todos los periodos academicos que se desarrollen desde su fecha de
emision.

Objetivo

El presente instructivo norma cl uso del entorno virtual de aprendizaje de la UDET, con la
finalidad de que su uso y aprovechamiento responda a lineamientos didactico que garanticen la
calidad’ del proceso de ensefianza- aprendizaje mediados por tecnologia, independiente de la
modalidad de estudio.

L. El Ambiente Virtual de Aprendizaje

Entorno Virtual de Aprendizaje (EVA) o en ingles Virtual learning environment (VLE), también
conocido por las siglas LMS (Learning Management System), es un espacio educativo alojado en
la web, dispone de un conjunto de recursos que posibilitan la interaccion didactica, comunicacion
entre docentes y estudiantes, alojamiento de recursos de aprendizaje, disenio de actividades de
aprendizaje y -evaluativas, en si, posibilita el desarrollo de acciones formativas y es una
herramienta de apoyo al proceso de ensefianza-aprendizaje en modalidades de estudio presenciales.
Actualmente la UDET, cuenta con un Efitorno Virtual de Aprendizaje (EVA) que brinda apoyo a
los procesos de aprendizaje-aprendizaje, la plataforma es MOODLE, siendo esta una de las mas
utilizadas por las ventajas que dispone, es una LMS gratuita y libre, que tiene una comunidad
gigantesca de desarrollares alrededor del maundo, ¢s la plataforma més extendida para la fonmacidn
virtual y también como acompafamiento a la formacion presencial.

En este sentido la UDET contempla el uso del aula virtual como el medio en el que se
desarrollaran todas las actividades académicas y de comunicacion con los estudiantes y docentes
para las modalidades de estudio semipresencial, hibrida o en linea. En el caso de la modalidad de
estudio presencial su uso se concibe como apoyo para la formaciéon y su uso es obligatorio y
acorde a los lincamientos contemplados en este documento.

2. Lineamientos de Uso Actualizados

Fundamento del EVA en el Modelo Educativo UDET La Universidad de Especialidades Turisticas
(UDET) concibe la educacion como un proceso inftegral gque impulsa el desarrollo humano, la
creatividad y la innovacién. Su modelo educativo es humanista, constructivista y conectivista,
promoviendo un aprendizaje significativo, procesos flexibles centrados en el estudiante y el uso
nteligente de la tecnologia, incluida la inteligencia artificial, como herramienta que potencia el
aprendizaje sin sustituir el pensamiento critico ni la autonomia personal.



Acceso al Entorno Virtual de Aprendizaje

Los datos de acceso al EVA son responsabilidad del usuario, la Instituciéon no se
regponsabiliza por 2l mal manejo de estos datos,

La Institucion brinda a nivel técnico todas las garantias para proteger la informacion del usuario.

El wusuario estd en la obligacion de cambiar su contrasefia de manera periodica,
especialmente la primera vez que ingresa a la plataforma.

Recuperacion de contrasefias

El usuario puede recuperar por si mismo la contrasefia desde la plataforma, para ello debe hacer
uso del correo institucional.

Recuerde que para acceder al aula virtual debe disponer de un correo institucional.

Se sugiere abrir el correo institucional en el navegador e inmediatamente en otra peﬁana habilitar
el acceso al aula virtual (https://uvirtual.udet.online/)

3. E1EVA como espacio pedagogico integral y Dimensiones pedagdgicas

El Entorno Virtual de Aprendizaje (EVA) de la UDET no es unicamente una herramienta
tecnoldgica, sino un espacio pedagdgico integral que articula la docencia con los principios del
modelo educativo institucional. Su disefio se oricnta a fomentar procesos de aprendizaje
significativos, colaborativos y centrados en el estudiante, medlante el uso reflexivo y creativo de
recursos digitales.

El EVA promucve la interaccion permanente cntre docentes y estudiantes, la aplicacion practica
del conocimiento, el desarrollo de habilidades de pensamiento critico y la autonomia en el

aprendizaje. En este contexto, cada aula virtual debe responder a las siguientes dimensiones
pedagogicas:

Dimensiones Pedagogicas del EVA ~UDET

El disefic de aulas virtuales responde a cuatre dimensiones pedagdgicas que gavantizan un

aprendizaje activo, colaborativo, contextualizado y evaluable

e Dimension informativa: Incluye materiales como PDF, vidcos, infografias, mapas
conceptuales, enlaces a bibliotecas virtuales, y presentaciones. Estan organizados para
promover el estudio autonomo y critico.

e Dimension practica: Comprende tareas y ejercicios de aplicacion como simulaciones,
proyectos, estudios de caso, practicas experimentales. Las instrucciones deben indicar
objetivos, recursos necesarios y criterios de evaluacion, promoviendo la resoluciéon de
problemas reales y el aprendizaje significativo.

= Dimension comunicativa: Ascgura interaccidén constantc mediante foros, mensajeria,
sesiones virtuales sincronicas y asincronicas. Se debe fortalecer la comunidad de
aprendizaje, motivar al estodiante, generar acompafiamiento constanie y humenizado.

e Dimension tutorial y evaluativa: Define el rol del docente como tutor-guia que motiva,
retroalimenta, gestiona ¢l aula virtual, y evalda formativamente. Las calificaciones deben
subirse dentro de las 48 horas y las dudas deben resolverse en maximo 24 horas. Se
incluyen rabricas, criterios claros y retroalimentacion formativa.

4. Estructura Estandarizada del Aula Virtual
Cada aula virtual debe estructurarse con las siguientes secciones:

e Seccion Presentacién:
Filosofia Institucional y Modelo Educativo (copiada textualmente del modelo institucional).



Presentacion de la asignatura:
Silabo y Guia Metodoldgica (para carreras en linea)
Metodologia de la asignatura
Cronograma
Dudas Académicas
e Contenido Tematico
Recursos de aprendizaje
Actividades Practicas Experimentales
Actividades de aprendizaje Auténomo
Contacto can el docente
e Evaluaciones Parciales y Final
e Vinculacion, Investigacion e Innovacién

5. Uso de aulas virtuales para el proceso de ensefianza-aprendizaje

Las aulas virtuales son de uso exclusivo para el proceso de ensefianza-aprendizaje, otra actividad
indistinta a esta finalidad por parte de los usuarios, serd sancionada acorde a la normativa
institucional aplicable para cada caso.

Las actividades docentes en ¢l aula virtual comprenden:

1. Estructurar sus aulas de manera didactica acorde al diseno tecno pedagogico-
institucional, _ _

2. Subida de recursos de aprendizaje para la adquisicion o retroalimentacion de los
conocimientos.

3. Creacion vy envio de actividades de aprendizajc.'

e

Publicacién del cronograma y enlace a clases virtuales acorde a la programacion
académica en el aula virtual.

Publicacion del enlace del video producto del desarrollo de la clase virtual.
Retroalimentacion y evaluacion de aprendizajes.

Solvencia de dudas académicas a través del foro de dudas del anla virtoal.

Configurar el calificador del aula

Transparentar las notas del estudiante en el aula virtual y las mismas calificaciones
subirlas en el sistema de gestién de académica o de calificaciones de la UDET.

10. Informacién sobre ¢l proceso de enséfianza-aprendizaje através del foro de
comumnicaciones del anla virmal.

o oo ol QY W1

La comunicacion con los estudiantes

El docente mantendra comunicacion con el estudiante a través del uso de las herramientas del aula
virtual

Foro de Anuncios: espacio gestionado por el docente para publicar informacién general que sea
util al estudiante sobre el proceso de ensefianza-aprendizaje en curso.

Mensajeria: a través de esta herramienta el docente puede enviar mensajes de forma individual a
sus estudiantes y recibir mensajes.

Foro de dudas de la asignatura, esun espacio para conocery solventar las dudas de los
estudiantes,

Retroalimentacion y solvencia de dudas académicas:

La retroalimentacion y solvencia de dudas académicas se desarrollara a través de los siguientes
medios.

Foro de dudas académicas disponible en al aula virtual en cada semana de estudio.

Sesiones de videoconferencia



La solvencia de dudas académicas en el aula virtual no debe superar las 24 horas después de
la publicacion por parte del estudiante

Evaluacién de los aprendizajes:

La evaluacion y los instrumentos de evaluacion se disefiaran y aphicardn a traves del aula virtual, en
coherencia con el silabo.

La calificacion de las actividades realizadas por los estudiantes se llevara a cabo a través del aula

virtual, la calificacion y el respectivo feedback no debe superar las 48 horas, después de la entrega
de la actividad por parte del estudiante.

Libreta de calificaciones: los docentes deben configurar e calificador del aula virtual acorde a
los lineamientos institucionales:

Todas las actividades serdn evaluadas sobre 10 puntos.

El calificador debe contener 3 categorias: Parcial 1, Parcial 2 y Evaluacion Final.

Cada parcial debe contener: Nota 1. Promedio de las actividades auténomas y practico
experimental. Nota 2. Evaluacion del parcial, entre las dos notas surge el promedio del parcial.

La Evaluacion final, contiene la evaluacion tedrica y préctica el promedio de estas, resulta en la
nota de la evaluacion final de la asignatura.

Esquema Estandarizado de Contenidos para Aulas Virtuales.

PRESENTACION LNiDAD 1 UniDAD 2 EVALUACIONES PARCIALES Y FINAL

BIBLIOTECA  VINCULACION, INVESTIGACION E INNOVACION  [¥]

L. |

MSc. Orisvel Vega
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FILOSOFIA INSTITUCIONAL

Filosofia Institucional y Modelo Educativo

“Responsahilidad, excelendia e innavadién con propdsite, para transformar el futuro”.
MODELO EDUCATIVO
* L5 UDET concibe fa educadion come un proceso integral gue impulsa e desarrollo humano, la creatividad y la inovaciér
s Busca preparar 3 los estudiantes para afrontar un mundo en constante cambio.
e Suenfonue =3 humanista, constructivista y conectivista, promoviendo:
% Un aprendizaje significativo
& Procesos flexibles y centrados en el estudiante
* Latecnologla, incluida Ia Inteligencia Artificial, se integra como una herramienta que:
= Potencia el proceso educativo
= Preserva el pensamiento critico y la autonomia
» i3 formacidn se sustenta en tras pilares fundamentales:
o Sostenibilidad
o Interculturalidad
= Desarrolio de habilidades blandas

» Elobjetivo es formar profestonales competentes, éticos y comprometidos con ef bienestar de Ia sociedad,

ﬁ Filosofia tnstitucionat e

ﬁ- Modelo Educativa UDET

Presentacién de la asignatura

La signatura de Comunicacion asertiva y Atencion al Cliente tiens como proposito desarroliar habilidades de comunitacion efectiva y
relaciones interpersonales positivas en contextos de atenadn al cliente gastrondmico, fortaleciendo la empatia, ka escucha activa. &1
mianeje de conflicios ¥ 1a expresion asertiva, comn elementos dave en la experiendia del comensal

La metndologis de i3 matena Comunicacion Asertiva y Areéncion al Chente se alinea al Modelo Educativo de fa UDET, integrando un enfaque
flexible, innovador y centrado en el estudiante. Se basa en el aprendizaje basado en proyertes (ABP). el uso de metodologias activas como
ezwdios de caso, simuiaciones y dindmicas de comunicacidn, asi comn en la incorpasacidn de tecnolegias educativas pars e desamolio de
cormpetentias tonicas y tansversales, La enseitanza s& adapta 3 modalidades presencaies, semipresanaales y en nea, asegurands &l accese
equitativo 3l conpomiento, La evaluscidn &3 formative y continua, con énfasis en ks retroalimentacion, b aptorefienion y el atompatamients
docente, promoviendo el aprendizaje significative, |3 mejors constante y iz preparacidn integral para el desempeio profesionsl en el dmbita
gastrongnvico,
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Tutorias Académicas Permanentes: Lunes de 09h00
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"ﬁ Foro de dudas académicas

Contenido tematico

PRESENTACLQ;‘! UNIDAD 1 EVALUACION FINAL BIBLIOTECA

Temag2 Tema3 ¢ e o

TITULO DE LA UNIDAD

B\ Recursos de Aprendizaje

TITULO DEL TEMA

Materlales de Estudio:—~, " :
Lecturas y textos basicos y cqmplemcntamos (PDFS cnlacee a articulos, capitulos de libros).
Presentaciones en PDF o Powchomt de los temas tratados (de otra autoria

diferente a la del docente) Enlaces, vidcos complemcntanos y materiales opcionales

para profundizar en el tema.

Actividades Préactico-Experimentales

Esta seccion debe contener actividades disefiadas para que los estudiantes apliquen conocimientos
en situaciones practicas, simulaciones, o ejercicios experimentales que faciliten el aprendizaje
experiencial. Se debe incluir lo siguiente:

Instrucciones para Actividades Practicas:

Descripcion detallada de las actividades experimentales o de aplicacion préctica, con los
pasos a seguir.

Objetivos especificos de cada actividad, sefialando qué habilidades o conocimientos se
desarrollaran.

Materiales Necesarios:

Recursos o herramientas que los estudiantes deben utilizar (por ejemplo, software, equipos
especificos, plantillas).
Enlaces o archivos descargables, en caso de requerirse materiales adicionales.



o [Estas actividades pueden ser:

Ejercicios y Practicas Guiadas:

Ejercicios que permitan a los estudiantes poner en practica lo aprendido en un entorno controlado,
como simulaciones, casos de estudio o tareas practicas.

Instrucciones sobre como documentar el proceso y los resultados de cada practica.

Informacion sobre proyectos en equipo, proyectos de campo o cualquier otra actividad que involucre
una experiencia real o simulada.

En caso de trabajos grupales, incluir instrucciones sobre roles y responsabilidades.

-Ill Actividades de Aprendizaje Auténomo

Esta seccidon debe incluir recursos y actividades que los estudiantes puedan realizar de forma
independiente, desarrollando habilidades de autorregulacion, investigacion y analisis. Se debe incluir
lo siguiente:

Lecturas y Materiales de Estudio:

Documentos, articulos, videos y otros recursos para la lectura o consulta que permitan a los
estudiantes profundizar en el tema.

Enlaces a bibliografia adicional o sitios web relevantes para la asignatura.

Tareas de Investigaciéon y Profundizacién:

Actividades en las que los estudiantes deban investigar un tema por su cuenta, analizar un caso, o
desarrollar pequehas investigaciones que complementen los contenidos vistos en clase.
Recomendaciones para usar bases de datos, revistas académicas, o herramientas digitales de
blsqueda para fomentar el desarrollo de habilidades de investigacion.

E Contacto docente

Esta seccion debe evidenciar el compromiso activo del docente con la enseflanza a través de
recursos propios que refuercen la experiencia de aprendizaje, especialmente en modalidades
virtuales o hibridas. La idea es que el estudiante, incluso fuera del horario de clase, siga teniendo
acceso a la guia del docente mediante recursos disefiados intencionalmente para ello.

a) Presentaciones en PDF o PowerPoint de los temas tratados.
b) Presentaciones narradas (PowerPoint o PDF con voz explicativa del docente).

¢) Grabaciones de Clases Sincronicas (cuando proceda): Enlace a la grabacién de la clase en
vivo (cuando corresponda), organizada por fechas.

d) Consejo de la semana: Una breve publicacion semanal en la que el docente
comparte recomendaciones sobre ¢l curso, métodos de estudio o temas relacionados
con el campo de estudio que puedan interesar a los estudiantes, orientados a reforzar
contenidos, aclarar dudas frecuentes o guiar actividades.

e) Tutoriales o capsulas pedagogicas gyaba{lés’ por el docente (uso de herramientas,
metodologias, resolucion de ejercicios; etc.).

f) Audios con retroalimentaciones o aclaraciones conceptuales enviados a los
estudiantes \ :

g) Links a recursos creados por el docente en plataformas como YouTube, Loom,
Genially, Canva Video, etc.

h) Video del docente: Un breve video en el que el docente presenta, o habla sobre una

10



experiencia y comparte sus expectativas para el curso.
i) Foro de networking o desarrollo profesional: Un espacio donde el docente

comparta oportunidades, eventos o recursos relacionados con el arca de estudio,
como conferencias, seminacios o articulos de interés,

Articulacion de t:unciones sustantiva’ Seccion “VINCULACION,
INVESTIGACION EINNOVACION”

PRESENTACION UBIDAD § UNIDAD 2 UNIDAD 3 UNIDAD 4

EVALUACION FINAL BIBLICTECA

Editar ~

o Afiadir una actividad o un recurso

BIBLIOTECA

Utilidades de edicién de pestafias b

Esta pestafia estard dedicada a las siguientes actividades

i) Semillero de Investigacién (donde aplique): Es un proceso colaborativo para el
desarrollo de habilidades de investigacion en los estudiantes que aborden temas
especificos, con objetivos alcanzables a corto plazo y la posibilidad de presentar
resultados al final del ciclo. Para este punto en especifico se desarrollard una
capacitacion donde se explicara como se aplica este indicador.

k)Resultados y beneficios de los proyectos de vineulacion para la comunidad

1) (obligatorio): Cada docente q,eBeré seleccionar al menos un proyecto de vinculacién
ejecutado por la universidad y a partir de sus resultados desarrollar actividades de
aprendizaje que mejor se ajusten a logro de aprendizaje de la materia, por ejemplo:
detallar los beneficios que determinado proyecto ha aportado a la comunidad, como
mejoras en calidad de vida, capacitacion, desarrollo econdmico, o sostenibilidad,
relacionar estos resultados con los objetivos de aprendizaje de la materia o alguna
otra actividad afin o "también pueden ser insumos para desarrollar estudios de casos.

i g
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Cambiar el nombre de la seccion “Evaluacion Final” por “Evaluaciones Parciales

3 Er]
y Final
PRESENTACION LNIDAD 1 BIBLIOTECA
EVALUACION PARCIAL
i1
" Rubrica de evaluacion parcal
EVALUAL FARLCIAL
£,
Y Rubrica de evaluacion pardsl 2
d e & - N TR s
V EAAMAEN FINAL
, r
Rubrica de evaluacion final

Cada docente debera asegurarse de que las aulas virtuales incluyan los siguientes

elementos:

s Silabo: El programa de estudios de cada asignatura debe estar en el formato oficial,
subido al aula virtual y subido a la carpeta de PORTAFOLIO DOCENTE P51.

o Contenido vy recursos del aula virtual: Los matema.les. v actividades deheran estar
alineados con las unidades y contenidos eqtablcmdaq en el silabo. No se admitiran aulas
donde solo exista una unidad desarrollada mientras que en el silabo constan cuatro
unidades tematicas. 4

o Calificaciones Frecuentes: Las evaluaciones y notas deberdn estar actualizadas y subidas
regularmente a la plataforma Mt)bc_llé (antes de la clase siguiente).

o Clases Virtuales (donde apliquc), tutorfas, acompaﬁamientos de titulacion: Se
desarrollaran a través de Teams, siempre débcrén quedar grabadas.

o Grabacmnes de Clases: En caso de que laL 351gr1atu1a haya sido impartida de manera
virtual a través del Teams, es obhgatono sublr los enlaces de las grabacmncs en ¢l aula
de Moodle de manera cronolégica y ordenada dentro de cada unidad segtin corresponda.
Esto debe realizarse en un plazo m&i_mo de 24 horas posteriores a la grabacidn de la
clase.

e En el caso de las clases regulares virtuales (donde aplique): Todos los materiales de
consulta, recursos de aprendizaje, bibliografia, tareas y calificaciones deben ser

gestionados exclusivamente en Moodle, no en Teams. El aula de Teams sera utilizada
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solo para conectarnos a la clase regular y tutorias entre otras actividades académicas, las
cuales deben grabarse y el enlace debe ser compartido en Moodle.

o En el caso de las actividades docentes desarrolladas en el Teams que no correspondan a
clases regulares (tutorias, acompatiamientos, etc), no contaran con un aula en Moodle,
por tanto, los materiales y grabaciones si deberan quedar en el Teams.

e Bibliografia y enlace a los textos de la biblioteca virtual: Se colocaran los enlaces a la
biblioteca virtual y se evidenciard el uso de esta en las actividades planificadas y
desarroliadas evidenciadas en la plataforma Moodle

6. Seguimiento y monitoreo

e El docente debe dar seguimiento al progreso semanal del estudiante mediante analiticas
de aprendizaje (acceso, participacion, entregas).

o Los informes de avance deben enviarse a coordinacién cuando haya bajo rendimiento.

o Se atenderd especialmente a estudiantes con necesidades educativas especiales o sin
conectividad, en coordinacion con Bienestar Universitario.
7. Acompafnamiento y mejora continua

o El coordinador de la escuela cmltlra informes al cierre de cada parcial (parcial | y
parcial 2).

= Se realizard seguimiento a las aulas, Grabacioncs Y Tecursos.

e Las observaciones permitiran aju‘;th y mejora continua, con apoyo de las Direcciones
Académicas.

8. Seguimiento al progreso del estudiante:

El docente es responsable del qegumncnto al prooreso académico de sus estudiantes a través del
aula virtual Semana a semana.

El seguimiento consiste en verificar:

Acceso de los estudiantes al aula y clases virtuales sincronaé
Descarga o revision de los recursos de aprendizaje

Entrega de actividades del aprendizaje

Participacion del estudiante en el aula virtual

El informe de seguimiento a los estudianmtes para verificar la asistencia y cumplimicnto de
actividades en el aula virtual, en el caso de un progreso insatisfactorio, sera derivado a los

coordinadores de la Escuela, para cl contacto con el estudiante y derivacion a departamentos
correspondientes.

Para esta finalidad el Entorno Virtual de Aprendizaje dispone de informes y herramientas de
analiticas de aprendizaje.

9. Trabajo con estudiantes con NEE:
Los estudiantes con NEE, serdn inmersos en el proceso enseiianza-aprendizaje con la asistencia

normal a las clases virtuales, propiciar motivacion con la participacion en la interlocucion con los

13



estudiantes, resolver gjercicios con la ayuda y orientacion del docente, reiterar en la observacion de
la clase en la grabacion que se enviara al aula virtual. Este trabajo se desarrollar de manera
coordinada con Bienestar Universitario.

10. Inmersion del aula virtual en el proceso de ensefianza-aprendizaje para los
casos de estudiantes que no disponen de conexion a internet u otra situacion
que dificulte su uso.

Los docentes identificaran los casos de estudiantes que no disponen de conexidn a internet u otra
situacion que dificulte el uso del aula virtual y acceso a las clases virtuales sincronas, a fin de
realizar el seguimiento a este grupo de estudiantes y definir estrategias con coordinadores y
Bienestar Universitario.

Acompainamiento a la priactica docente:

El acompafiamiento a la practica docente constituye el cumplimiento de las actividades descritas en
este documento vy las pedagodgicas correspondientes a la docencia.

Para esta finalidad, el coordinador de aulas virtuales es responsable de realizar el acompanamiento
y seguimiento a través de la aplicacion de los instrumentos disefiados en el aula virtual acorde al
objetivo de cada instancia. '

Para el acompafiamiento se dispone de informes y analiticas que provee el Entorno Virtual de
Aprendizaje. ; -l ]

Uso de plataformas de videoconferencia en el proceso de enseiianza-aprendizaje

El uso de la plataforma de videoconferencia se regird a las politicas de reuniones y capacitaciones
virtuales.

Las videoconferencias son de contacto sincrono con el docente y se desarrollan acorde al horario
de cada asignatura. &

El estudiante debe tener acceso desde el aula virtual al enlace de conexion de la clase, asi como a la
grabacion, : s

La grabacion de las clases virtuales es para fines pedagogicos, la Institucion garantizara el uso
privado de los videos en las herramientas institucionales: Entorno Virtual de Aprendizaje y
OneDrive Institucional.

Las herramientas institucionales son para {ines pedagdgicos, la incorrecta utilizacion de estas
herramientas sera sancionada acorde a la normativa interna aplicable para cada caso.
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Anexo 1: Criterios para Evaluacion y Seguimiento de Aulas Virtuales

N Criterio

Aula estructurada
segtin esquema
institucional

[ sitabo actualizado

7 Recursos alineados al
= silabo

Actividades pricticas y
auténomas completas

ﬂ Evaluaciones
configuradas

n Grabaciones de clases
subidas

ﬂ Retroalimentacion
oportuna

‘n Solvencia de dudas
académicas

Recursos del docente

Evidencias de
2 vinculacién e
investigacion

Actividades con
enfoque de
sostenibilidad

El Seguimiento al
progreso del estudiante

Deseripeion esperada

Cumple con todas las sccciones
cstablecidas (presentacién,
silabo, contenidos, pricticas,
efe.).

B si

Documento oficial, vigente,
cargado en Moodle y en
Portafolio Docente.

B si

Los contenidos temiticos y
materiales estan organizados
conforme a las unidades y
vhjetivos del silabo.

Existen actividades para cada
unidad con instrucciones claras, Si
objetives, materiales, rabricas.

Calificador configurado con
categorias, subcategorias y
notas sobre 10 puntos.

B si

Enlace de Teams organizado
cronolégicamente, dentro de Si
cada unidad (cuando aplique).
Actividades calificadas y
retroalimentadas dentro de las
48 horas posteriores a la
entrega.

Bl si

Las preguntas de estadiantes en
fores o mensajeria se vesponden St
en mAximo 24 horas.

Videos, cipsulas, tutoriales,
consejos semanales u ofros
recursos propios del docente.

B si

Actividades v insamos
relacionados con proyectos de
vinculacion o semilleros de
investigacion.

B si

Se integran contenidos o
actividades que desarrollan -
pensamienta critica sohre 8
sostenibilidad.

Se usa la analitica del EVA para
detectar inactividad o bajo
rendimiento, con acciones
derivadas.

B si

;Requiere
evideneia?

Observacion /
Cumplimiento

Criterios para Evaluacién y Seguimiento de Aulas

Virtuales

Instrumento orientativo para uso del coordinador o

evaluador acadeémico
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