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N UET
I. Antecedentes

La planificacion en la preparacion y publicacion de libros revisados por pares
académicos constituye otro importante indicador de produccién cientifica que realsa a las
Instituciones de Educacion Superior IES.

El Sistema de Educacion Superior de la RepUblica del Ecuador viene considerando en
muy alta medida estos aportes desde la funcion de investigacion de las universidades.

En el indicador correspondiente a libros revisados por pares se seflala qué:

- Es la tasa de publicacion de libros revisados por pares, por parte de los
docentes de la IES.

- Un nivel optimo para el indicador se alcanza con un libro cada 3 aiios por
docente, sin descartar la posibilidad de incrementar la publicacion de mas libros.

La Universidad de Especialidades Turisticas tiene la facultad de publicar libros pues
esta registrado como un sello editorial, pues su meta fundamental es promover el
conocimiento, por medio de la produccion y difusion editorial de libros electronicos y
fisicos. Como institucion es de nuestro interés el impulsar la publicacion de diversos titulos
dirigidos al publico en general, interesado en temas de formacion y divulgacion de los dmbitos
cientifico, investigador y pedagogico-docente, a partir del concepto de divulgacion desde la
academia para solventar las necesidades sociales en el ambito nacional e internacional. Por
esa razon, la produccion cientifica e intelectual, generada en la UDET, y de autores o grupos
de investigacion externos es considerada para publicar en forma de e-books.

II. Indicaciones para la escritura de libros académicos y de investigacion en la
UDET

Para la definicion de la tematica

- Dominio del tema.

- Novedad de actualidad.

- Dominio del Estado del arte en el area del conocimiento y el tema.

- Interés y repercusion para la comunidad relacionada.

- Los libros deben ser resultado de procesos de investigacion y que tributen a las asignaturas de
las mallas curriculares de las carreras vigentes en la UDET,

- Contemplar apoyos que aseguren la comprension, ejemplos: uso de figuras, tablas, cuadros,
entre otros.

- Revision de referencias bibliograficas.

- Valor de la experiencia personal y el acumulado en el trabajo cientifico.

- El libro puede ser desarrollado y presentado por un autor o colectivo de maximo 4 autores por
lo menos uno con afiliacion de la UDET (docentes a tiempo completo o a medio tiempo)

- Puede también desarrollarse con la variante del libro realizado en equipo de investigadores
con especializacion por capitulos.
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Normas de escritura a la hora de redactar el libro

i

9.

10.
11.

12

L'

En documento Word.

Tamarfio de las hojas: A4.

Interlineado 1.5.

Letra Arial 12.

Margenes normales (2.5 superior e inferior y 3.0 a la izquierda y la derecha).

Si la obra contiene fotografias, diapositivas, diagramas, dibujos de linea o de sombra,
favor enviarlos de preferencia como imagen, en formato JPG, con alta resolucion (de
preferencia a 300 dpi.), listos para su reproduccion.

Todas las tablas, esquemas, diagramas, cuadros, entre otros, incorporados al texto, deben
reflejar en su parte inferior la fuente de procedencia, incluyendo la indicacion de
elaboracidn propia en caso de ser del propio autor.

No se deja espacios entre parrafos.

Debe contener referencias y citas de al menos 40 fuentes preferiblemente de los ultimos
5 afios.

Deben evidenciar el resultado de una investigacion bien fundamentada cientificamente.
Minimo tres capitulos maximo cinco

Entre 100 y 200 paginas

Organizacion general del libro

L

v
v

TITULO
NOMBRES COMPLETOS DE TODOS LOS AUTORES (con sus respectivas

instituciones): los nombres de todos los autores apareceran en la portada del libro en el mismo
orden en que sean entregados por el autor principal en su version definitiva.

EL LS TLL Y

DEDICATORIA

AGRADECIMIENTOS

INDICE

PROLOGO

INTRODUCCION

CAPITULOS

CONCLUSIONES (puede hacer al final de los capitulos o en cada capitulo)
REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

ANEXOS (de ser necesario)

Ambitos de accion

1. Demanda académica

Edicion de textos docentes que son obras destinadas a la ensefianza de materias que se

impartan, manuales y materiales educativos con el objetivo de facilitar el aprendizaje de los
estudiantes. La publicacion de estos textos gira en torno a las actividades propias de la
institucion a través de la escuela de Turismo y Hoteleria y la Escuela de Ciencias Sociales y
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humanidades (jornadas académicas, giras académicas, vinculacion con la sociedad, etc.).

2. Demanda de investigacion interna y externa

Publicacion de investigaciones llevada a cabo por profesores investigadores en la UDET, por
convenios con otras instituciones o por autores externos.

Se trabaja conde textos de investigaciones serias que refuerzan, promueven, difunden y
presentan informacion relevante para el desarrollo de la actividad turistica en general dentro
y fuera del pais, la gestion cultural, del patrimonio, ambiental en los territorios, la innovacion
a partir de emprendimientos, responsabilidad corporativa y comunicacion. Se pueden
presentar propuestas con otras tematicas. Cabe recalcar que todas las propuestas seran
evaluadas por el comité Editorial correspondiente.

La seleccion de obras responderd entonces a las necesidades formativas, docentes y de
investigacion. Por lo cual las obras de interés a publicar son:

a. Textos docentes

b. Investigaciones (con repercusion nacional e internacional)

c¢. Textos procedentes de convenios con otras instituciones

d. Actas de congresos

Iv. Lineas editoriales

1. Linea editorial de investigacion y formacion
Son las colecciones que conforman la linea editorial de investigacion, reflexién y formacion:
Coleccion Resultados de investigacién:

Se presentan los resultados finales de las investigaciones realizadas. Es la publicacion original
de un autor o grupo de autores, producto de una investigacion inédita realizada durante su vinculacion
laboral con la Universidad de Especialidades Turisticas, revisada y validada por pares evaluadores
externos de acuerdo con la temaética desarrollada. El libro de investigacion es una construccion
epistemoldgica, producto del didlogo de autores frente a un problema claramente delimitado, y
metodologicamente abordado desde los diversos paradigmas de la ciencia, y tomando como ejes
centrales los temas de un saber especifico.

Coleccion Academia y Formacion:

Libros de cardcter andragogico cuyo disefio y elaboracion responden a una metodologia que
articula y secuencia los contenidos, favoreciendo la construccion significativa del conocimiento, el
aprendizaje autorregulado y permanente, y desarrolla en él o la estudiante habilidades para la reflexion,
la integracion y la aplicacion del conocimiento. Estan disefiados de acuerdo con el programa analitico
de un determinado espacio académico y contienen ayudas y estrategias para posibilitar el estudio
independiente. Responden, ademas, a la estructura curricular de la Universidad de Especialidades
Turisticas.

En esta coleccion se incluye aquellos textos que fusionen la teoria y su puesta en practica a
través de talleres y actividades afines:
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Guias metodolégicas
Cuadernos de trabajo y compilados,
Manuales

P e

Cartillas, entre otros.
Coleccion Ensayo:

Publicacién destinada a difundir el ejercicio intelectual estructurado de educadores
profesionales y educandos, en donde el autor o grupo de autores presentan tesis referentes a diversos
temas de interés, apoyados en el conocimiento, la reflexion y la experiencia. Como ensayistas, los
autores se ven llamados a la originalidad y a la profundidad en sus escritos, y deben poseer un manejo
adecuado del discurso argumentativo para encauzar sus ideas con rigor demostrativo. Este tipo de
obras contiene uno o varios ensayos.

Aclaracion: Las obras adscritas a esta linea editorial, para que puedan ser publicadas, deberdn
ser presentadas y seleccionadas por aprobacion del Comité Editorial, inica y exclusivamente por
medio de las respectivas convocatorias de publicacion.

2. Linea editorial académica institucional
Las siguientes son las colecciones que conforman la linea editorial académica institucional:
Serie Eventos:

Libros encargados de divulgar las memorias de eventos cientificos y culturales realizados en
ambito nacional o internacional, en los que participe la Universidad de Especialidades Turisticas. Esta
publicacion tiene un caracter de memoria institucional e interinstitucional, segtin sea el caso.

Serie Institucional:

Produccion escrita de los directivos y educadores profesionales de la Universidad de
Especialidades Turisticas cuya finalidad es presentar reflexiones, analisis, nuevas interpretaciones,
discusiones o aportes metodologicos o epistemoldgicos sobre situaciones, hechos, procesos o
lineamientos relacionados con el quehacer de la educacion superior, desde los principios, valores y
filosofia institucional, Gtiles y aplicables en el area profesional y académico.

Nota: Si bien su contenido esta relacionado con algiin aspecto de la vida institucional, a través
de documentos sobre procesos pedagdgicos, curriculo, estrategias, modelo pedagdgico, filosofia,
vision y mision de la universidad, tendran una vision universal ya que deberan demostrar coherencia
con las tendencias mundiales, nacionales y locales sobre educacion superior, lo que amplia sus
posibilidades de difusion y aplicabilidad en diversos contextos universitarios.

V. Proceso para la escritura de libros

El o la docente que se planifican escribir un libro de investigacion deben Ilenar una ficha la
cual incluye elementos basicos que permiten caracterizar la obra que se planea escribir, estos elementos
son:

e Datos generales del autor
e Titulo del libro

711



P._f.

UDET

e Nombre del autor principal y coautores
e Cronograma de escritura
e Firma de compromiso del autor y validacion de coordinador de Escuela

En el anexo # 1 aparece la ficha de escritura de libros

En caso de que el profesor investigador desee publicar con la editorial Universidad de
Especialidades Turisticas una obra que ya estd completa debera seguir los siguientes pasos:

1. Entregar solicitud a comision de Investigacion e Innovacion

2. Especificar en la solicitud que es especificamente lo que requiere (Diagramacion, revision de
pares, diseflo y correccion de estilo, registro ISBN, impresion, digitalizacion, etc.)

3. Copia a color de cédula

4. Hoja de vida resumida

5. Entrega de los documentos que tengan relacion con la autoria de la obra (certificado del

SENADI —propiedad intelectual, entre otros.)

Carta de tributacion de asignatura

Una vez entregada y aprobada la ficha de escritura de libros, el coordinador de Escuela emite
un oficio dirigido a la Direccién de Investigacion e Innovacion, en donde da a conocer la importancia
del libro y su tributo a las asignaturas de la malla curricular

En el anexo # 2 se encuentra la estructura de la carta.

Escritura del libro por parte del autor

Una vez que fue notificada a la direccion de investigacion el docente comienza el proceso de
escritura, para lo cual se le asignan horas de investigacion en el distributivo. El docente debe guiarse
por las indicaciones del presente instructivo en los numerales anteriores.

VI. Requerimientos para la publicacion

a) Entrega del libro

El autor debe entregar a la Direccién de Investigacion e Innovacion el documento digital en
formato Word y en PDF de la version final del libro, acompaiiado de una carta de entrega recepcion.

En el anexo # 3 se muestra la carta informe de entrega recepcion.
b) Aprobacion y autorizacion de la Comision Editorial Interna

Se trata de una comision que se reunira cuando se presenten obras para publicacion en
las que la UDET tenga que intervenir como sello editorial.

Miembros de la comision
-Rector
-Vicerrector académico

-Director/a de Investigacion e Innovacion



-Director/a Académico

-Docentes investigadores de la direccion de Investigacion e Innovacion

¢) Revision y evaluacion por pares externos

El proceso de arbitraje se realiza bajo la revision anénima de pares doble ciego (Single
Blind Review).

Constituye una herramienta fundamental en el analisis critico de la obra de
investigacion previo a su aprobacion. Se garantizard la existencia de los procesos claros y
transparentes, con pares académicos con amplia experiencia en cada uno de los perfiles de
proyectos de investigacion.

Responsabilidades del par evaluador

A) Contribucion.- A la toma de decisiones v mejora de la calidad de la
investigacion, asi como también a una revision critica, honesta, constructiva y sin sesgo.
Contribuir con la Direccion de Investigacién e Innovacién en la toma las decisiones con
respecto a la pertinencia del proyecto a desarrollar.

B) Trato académico a las propuestas.- Tratar la propuesta recibida de manera
confidencial y no utilizar la informacion obtenida a través de la revision por pares par

&) a fines personales. Las revisiones deben llevarse a cabo con objetividad.

D) Tiempos.- Respetar los tiempos de entrega y realizarlos en el menos tiempo
posible, de no poder hacerlo en las fechas establecidas, notificar de inmediato al organismo
pertinentes.

E) Confidencialidad.- No divulgar el material recibido, asi como la informacion
con otras personas sin el consentimiento expreso de los editores.
F) Objetividad.- Emitir los informes con razones suficiente para cada una de sus

valoraciones tomando en cuenta la ribrica de revision y normativas establecidas.

G) Visualizacion.- Estar pendientes de las fuentes bibliograficas, mineria de
textos, datos, comprension de imagenes entre otros, que suele pasar por alto el autor, informar
también si hay similitud de material con otras investigaciones.

H) Claridad. - Expresar sus puntos de vista con claridad, con argumentos de
apoyo.

D) Prevision.- Es obligacion del revisor avisar con antelacion a la Direccion de
Investigacion e Innovacion acerca de cualquier similitud sustancial o superposicion entre el
manuscrito revisado y cualquier otro documento publicado del que tengan conocimiento.

Las directrices para la seleccion de pares académicos:

1. Perfil de los pares evaluadores

a) Docentes con titulo de cuarto nivel en el &mbito de la investigacion, de preferencia
titulo de doctor o PhD. No se descarta profesionales con titulo de tercer nivel para la
revision en areas de conocimiento especificas que tengan experiencia y trayectoria.
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b) Ser profesor titular a nombramiento a tiempo completo, si el area no cuenta con
profesores titulares participardn profesores no titulares cuando las necesidades lo
requiera.
¢) No registrar ningun tipo de sancidn, ni sumario administrativo en los dos tltimos afios.
d) De los siguientes méritos para ser seleccionados, debe cumplir por lo menos con dos:
— Haber publicado por lo menos tres articulos en revistas indexadas.
— Haber sido director o colaborador en la menos un proyecto de investigacion
— Ser asesor de por lo menos una tesis de maestria o doctorado
— Haber participado en eventos académicos nacionales e internacionales

Proceso para la seleccion de pares

1. Al recibir las propuestas para la investigacion, la direccion de Investigacion e
Innovacion analiza las tematicas que tratan en los perfiles de proyecto.

2. Una vez identificadas las areas tematicas la direccién de investigacién e
Innovacion decide que colegas profesionales académicos podrian aportar a la revision del
perfil de investigacion. Estos colegas son parte de una base de datos o también por
recomendacion expresa de otros colegas miembros de la Direccion de Investigacion e
Innovacion,

3. La seleccion de hace considerando los puntos expresados en el epigrafe
directrices para la seleccion de pares evaluadores.

4. Ladireccion de Investigacion e Innovacion invita a colegas académicos en las
areas de interés via correo electronico.

5. Seenvia una invitacién (via correo electronico) a los pares evaluadores, de ser
afirmativa la respuesta de parte del par evaluador, se envia el documento en extenso con la
rubrica de evaluacion correspondiente.

6. Al mismo tiempo se actualiza la base de datos de los pares evaluadores

VII.  Proceso de arbitraje de evaluadores externos

La participacion de los evaluadores durante el proceso de arbitraje funciona de la
siguiente manera:

1. La Direccion de Investigacion e Innovacion hace una revision general del
contenido para establecer el tema y designar a dos evaluadores externos que pueden participar
(Tiempo aproximado dos semanas a partir de la respuesta de acuse de recibido).

2. Seleccionar e invita a la revision a los pares académicos en funcion del darea
tematica

3. La Direccion de Investigacion e Innovacion envia a los evaluadores externos
el documento; para luego remitir un informe de evaluacion determinando si el contenido es
aceptado como proyecto de investigacion o tiene observaciones, y debe revisarlo estrictamente
por la comision encargada tras realizar los cambios.
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4. De ser aceptado el documento, se envia una notificacion al docente responsable
en el que la Direccion de Investigacion e Innovacion autoriza el desarrollo del proyecto.

5. De ser rechazado el documento se envia una notificaciéon al docente
responsable en el que la Direccion de Investigacion e Innovacion agradece la participacion y
motiva a que se vuelva a presentar una propuesta el proximo afio.

6. La Direccion de Investigacion e Innovaciéon gestiona con la Direccion
Administrativa Financiera los fondos para su asignacion y ejecucion presupuestaria.

7. Siuno de los informes rechaza la propuesta se procedera a la asignacion de un
tercer evaluador. El dictamen final es establecido por la Direccion de Investigacion e
Innovacioén luego de la examinacion de los informes entregados por los evaluadores externos.

8. La Direccion de Investigacion e Innovacion emite certificados por la
participacion a los evaluadores externos.

d) Aval de pares externos

Los evaluadores externos deben emitir criterios sobre la obra valorada de acuerdo con
parametros establecidos en una matriz de la UDET.

En el anexo # 3 se encuentra la estructura del modelo de revision externa.
e) Informe de la direccion de Investigacion e Innovacion

La Direccion de Investigacion e Innovacion envia a la comision editorial que es la encargada
de revisar todo el proceso y emitir el informe final para la publicacion.

En el anexo # 6 se encuentra la estructura del informe de la comision editorial.

Con este informe se procede a tramitar en la Direccion Administrativa y financiera el
presupuesto para la publicacion, previa la presentacion de tres facturas proformas, de estas se
seleccionara una que cumpla con los parametros de la UDET.

f) Resolucion y convenio

Para finalizar el proceso se procede a realizar la resolucién y convenio entre el Rector/a con el
Autor/a como sellando todo el proceso de la publicacion

En el anexo # 7 se encuentra la estructura de la resolucion de Rectorado
En el anexo # 8 se encuentra la estructura del convenio de edicion.
g) Otros documentos adicionales

- Biografia de los autores Anexo #9
- Datos de los autores Anexo # 10
- Extracto de la obra maximo 250 palabras

VIII. Proceso de publicacion del libro

Con todos los documentos del expediente del libro y los avales de pares se envia la obra a la
empresa diagramadora y disefiadora seleccionadas por la UDET y se procede a la edicion de la obra.
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Anexo 1. Ficha del docente que va a escribir el libro

UNIVERSIDAD DE ESPECIALIDADES TURISTICAS “UDET”
DIRECCION DE INVESTIGACION E INNOVACION

FICHA DE SOLICITUD DE ESCRITURA DE LIBROS/CAPITULO DE LIBRO

| Fecha de solicitud. | Fecha de publicacion:

1.- DATOS GENERALES.

Nombre del profesor solicitante: Escuela a la que tributa:
Semestre del distributivo:

Titulo del libro:

Capitulo/s del libro.
Libro completo.

2.- AUTOR Y COAUTORES
a). Autor principal:

b). Otros autores:
¢). Colaboradores:

3.- CRONOGRAMA DE ESCRITURA.

CAPITULOS TITULO DEL CAPITULO FECHA | FECHA
INICIO | FINAL
Capitulo 1:
Capitulo 2:
Capitulo 3:

3.- COMPROMISO Y VALIDACION.

FIRMA COMPROMISO AUTOR/A VALIDACION DIRECCION
ACADEMICA




Anexo 2. Estructura aval del coordinador de Escuela

UNIVERSIDAD DE ESPECIALIDADES TURISTICAS “UDET”

CARTA DE TRIBUTACION DE ASIGNATURAS

Quito DM,

DIRECTOR/A DE INVESTIGACION E INNOVACION
Presente

De nuestras consideraciones:

Quien suscribe, le hace llegar un efusivo saludo y muchos éxitos en sus delicadas funciones
que muy acertadamente lo viene desempefiando, a la vez que ponemos en su conocimiento
que el libro titulado: , propuesto por el autor:
. se encuentra en correspondencia con las asignaturas de las Carreras
de la Escuela de Turismo y Hospitalidad, siendo de vital importancia como fuente
bibliografica del silabo de las materias.

Por la atencion que se sirva dar a la presente, me suscribo.

Atentamente

DIRECCION ACADEMICA
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Anexo 3. Estructura del informe sobre la recepcion de la obra.

UNIVERSIDAD DE ESPECIALIDADES TURISTICAS “UDET”
DIRECCION DE INVESTIGACION E INNOVACION

RECEPCION DE DOCUMENTACION EN INVESTIGACION

Fecha entrega: |

Titulo del libro:

1.- ASPECTOS A VALORAR PARA LA RECEPCION DE LA OBRA.

Elementos Si No

Ficha aprobada

Aval del Director de la carrera

Aprobacion por el Comité Editorial de UDET

Informe Interno de revision realizado dentro de UDET

Proceso de revision software de similitud

Avales de pares externos

Por medio del presente informe se hace constar que el libro citado ha sido recibido en la
Direccion de Investigacion e Innovacion, cumpliendo los requisitos establecidos por UDET

para continuar su proceso editorial.

Direccion de Investigacion e Innovacion

14| P
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Anexo 4. Solicitud de par evaluador externo

UNIVERSIDAD DE ESPECIALIDADES TURISTICAS “UDET”
DIRECCION DE INVESTIGACION E INNOVACION

SOLICITUD DE PAR EVALUADOR EXTERNO

Quito DM,

Sefior

Presente.-

De antemano un cordial saludo y deseos de éxitos en las funciones que ustedes excelentemente
desempefian; conocedores de su prestigio y aval académico, la Direccion de Investigacion e
Innovacion de la Universidad de Especialidades Turisticas “UDET” les solicita de manera
comedida su colaboracion como par evaluador del libro

Le agradecemos su gentil colaboraciéon y le adjuntamos la guia para la elaboracion del
respectivo aval sobre el libro revisado

Atentamente

DIRECCION DE INVESTIGACION E INNOVACION

15[Pdging
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Anexo 5. Rubrica de evaluadores externos

UNIVERSIDAD DE ESPECIALIDADES TURISTICAS “UDET”

DIRECCION DE INVESTIGACION E INNOVACION

REVISION EXTERNO DE PARES EVALUADORES ACADEMICOS EXTERNOS

| Fecha recibida:

| Fecha entrega:

Nombre y apellidos del evaluador:
Grado académico:

Institucion:

Cargo o funcion que desempeiia:

Titulo del libro (si aplica):

Titulo del capitulo de libro (si aplica):

Capitulo/s de libro

Libro completo

1.- REVISION GENERAL

Criterio

Mal

Regular

Bien

Excelente

El titulo es adecuado

El tema es de actualidad y aporta a la
disciplina que aborda.

El andlisis tedrico es actualizado (mas del
50% de las referencias son de los ultimos
cinco afios)

Estd bien fundamentada la teoria incluida en
el libro

Se evidencia objetividad en los temas
tratados

Aborda las corrientes principales de la
ciencia especifica

Los datos abordados en el libro se encuentran
validados por métodos que lo tundamentan.

La redaccion y ortografia son buenas.

Existe relacion entre el titulo y los aspectos
abordados en el libro.

. Los cuadros, tablas y figuras tienen buena

calidad.

2.- COMENTARIOS ADICIONALES.

Comente los siguientes elementos relacionados con el libro.

a) Actualidad e importancia del libro.

b) Aporte al estudio de la ciencia especifica que trata.
¢) Objetividad de la informacion presentada
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d) Actualidad de las citas y referencias bibliograficas.
e) Validez de los datos incluidos en el libro.

3.- INDICACIONES Y SUGERENCIAS A LOS AUTORES QUE CONSIDERE
NECESARIOS PARA MEJORAR LA OBRA.

Finalmente marque con una X su criterio general sobre la obra analizada

Publicar sin modificaciones
Publicar con modificaciones menores
No publicar

FIRMA DEL PAR EVALUADOR ACADEMICO EXTERNO
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Anexo 6. Informe comisién editorial

UNIVERSIDAD DE ESPECIALIDADES TURISTICAS “UDET”
DIRECCION DE INVESTIGACION E INNOVACION

INFORME DE LA COMISION EDITORIAL PARA LA PUBLICACION DE
LIBROS/CAPITULOS DE LIBROS ACADEMICOS Y CIENTIFICOS

| Fecha recibida: | Fecha entrega: |

1.- ANTECEDENTES.

LA/EI _, docente investigadora de la universidad “UDET” con
fecha , presenta la solicitud para escribir el libro académico ftitulado:
Con fecha , la coordinadora de la Escuela emite un informe favorable a la direccién
de investigacién e innovacion, manifestando que el libro: se encuentra en correspondencia con las asignaturas
de las Carreras de la Escuela de , siendo de vital importancia como fuente

bibliografica del silabo de las materias.

2.- DESARROLLO.

L.a comisién reunida en pleno, el dia ~ del presente afio, toma conocimiento de la
documentacion presentada para la publicacion del libro:

Una vez revisado los documentos y verificando que cumple con los requerimientos del manual de procesos
para la publicacion de los libros académicos y cientificos,

Se da fe del aval de los pares académicos internos y externos cumpliendo con lo establecido en el instructivo
de publicacion.

Finalmente se procede a verificar si el documento es pasado por el programa__ , de plagio, el
mismo que tiene una valoracion menos de , que nos da el indicador para la publicacién.

La comision procede por una nimiedad a aprobar la solicitud de publicacion por la parte interesada.

3.- CONCUSIONES
a). Comunicar a la direccion de Investigacion e Innovacion el visto bueno para la publicacion del libro

b). Solicitar proformas de las editoriales para la publicacion (tres facturas) y ver de acuerdo con los intereses
de la institucion.

PRESIDENTE DE LA COMISION DIRECCION DE INVESTIGACION E
INNOVACION
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Anexo 7. Resolucion Rectorado para libro

UNIVERSIDAD DE ESPECIALIDADES TURISTICAS “UDET”
RSOLUCION DE RECTORADO DE LA UDET

Quito DM.

CONSIDERANDO.
Que, la ] e han desempefiado importantes funciones como profesores de la
Universidad de Especialidades Turisticas “UDET”

Que, en el desempefio de sus actividades académicas han demostrado un alto nivel de conocimientos, eficiencia,
excelentes métodos pedagogicos y el nexo hacia sus estudiantes, constituyéndose en docentes e investigadores
estimados y respetados en el campo académico de nuestra Universidad, propiciado el desarrollo y fortalecimiento
de la “UDET”

Que, la Ley Orgénica de educacion superior LOES prevé en las instituciones de Educacion Superior deben
incentivar a sus docentes investigadores en la generacion de obras de caricter cientifico relevante para el
desempefio de sus actividades, y por ende este Rectorado apoya a los docentes y profesionales administrativos
para que desarrollen y publiquen obras en el contexto de su gestion académica.

Que, la “UDET” ha presentado los informes técnicos favorables (avales de pares) para que se impulse el
desarrollo investigativo, la  elaboracion  del  contenido vy la  publicacion  de la
obra: , la cual puede convertirse en un aporte para la comunidad
cientifica universitaria.

Por tanto, el Rectorado de conformidad con el art. 48 de la Ley Organica de Educacién Superior y en
concordancia con el art. 29 del Estatuto de la Universidad de Especialidades Turisticas “USET”

RESUELVE.
I.- Auspiciar y conceder el aval académico de la Universidad de Especialidades Turisticas “UDET” en favor de
la investigacion, desarrollo y publicacion de la obra: , cuya autoria

le corresponde a ;

2.- Comuniquese a las diferentes unidades académicas y administrativas para los fines legales pertinentes.
Dado en la ciudad de Quito disttito metropolitano, provincia de Pichincha, Repiiblica del Ecuador, el cinco de
mayo del dos mil veinte y uno.

RECTOR/A
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Anexo 8. Convenio de edicion de libro entre Rectora y docente autor

UNIVERSIDAD DE ESPECIALIDADES TURISTICAS “UDET”
CONVENIO DE EDICION DE LIBRO
PRIMERA: COMPARECIENTES. -

Comparecen a la celebracion del presente Convenio por una parte la Universidad de Especialidades
Turisticas “UDET”, debidamente representada por el . en su calidad de
Rector/a, quien en adelante se le denominara “La UDET”, y por otra parte la
, portador de la cédula de ciudadania nimero xxxxxx en su calidad de
Docente de UDET a quien en lo sucesivo se le denominara “El Autor”, quienes libre y voluntariamente
acuerdan celebrar el presente convenio contenido en las siguientes clausulas:

SEGUNDA: ANTECEDENTES.

La Universidad de Especialidades Turisticas “UDET” es un centro de Educacion Superior, entidad de
derecho privado y laico, con personeria juridica y autonomia administrativa y financiera, que ofrece
una formacion integral a sus estudiantes, y dentro de sus fines esta la produccion, promocion y difusion
cientifica de sus docentes.

La Mg. : es autor de la
obra: Inventario, Disefio, Operacion y Monitoreo (en
lo sucesivo la OBRA) y titular en pleno dominio de los derechos objeto del presente convenio

La UDET se halla interesada en adquirir los derechos de produccion y comercializacion de la Obra en
las condiciones detalladas en las siguientes clausulas.

Que, en méritos de lo anterior, ambas partes, reconocen su capacidad legal suficiente para, celebran el
presente convenio.

TERCERA. - DERECHOS: El AUTOR cede a la UDET los derechos de reproduccion, distribucion
y venta en forma de libro de La Obra, para su explotacion comercial en el ambito territorial
ecuatoriano,

CUARTA. - CESION: La cesién se entiende con caricter de exclusiva en cualquiera de las
modalidades de edicion en soporte papel: tapa dura, carton, ediciones econdémicas o de bolsillo,
fasciculos, ediciones ilustradas, de lujo, de bibliofilo o cualquier otra que se estimara oportuna para
facilitar la maxima difusion de la obra.

Asimismo, el AUTOR cede en forma exclusiva el derecho a explotar la obra a través de cualquier otro
medio en soporte tangible, distinto del papel, ya sea mediante soporte magnético, digital, etc. siempre
que no impliquen transformacion de la obra.

QUINTA. - Durante el plazo del presente convenio, la UDET gozara de un derecho de opcidn
preferente para suscribir un convenio de explotacion digital sobre la obra objeto de este convenio en
soporte no tangible (e-book, on line, libro electronico), mediante el cual adquirira los derechos de
reproduccion y comunicacion piblica de la mencionada obra, en la modalidad de puesta a disposicion,
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En el caso que durante este periodo el AUTOR recibiera de un tercero interesado en llevar a cabo
cualesquiera actos de explotacion a que se refiere la clausula anterior, notificara de forma fehaciente a
la UDET los datos y condiciones correspondientes a la oferta que pudiera haber recibido, disponiendo
la UDET de un plazo de sesenta dias para comunicar al AUTOR su voluntad de adquirir o no los
derechos en cuestion en las mismas condiciones que le hayan sido ofertadas al AUTOR. Transcurrido
dicho plazo sin que la UDET haga tal comunicacion, o en cuanto manifieste que no se halla interesado
en la adquisicion en cuestion, el AUTOR podra libremente celebrar el convenio con el tercero en las
condiciones notificadas.

El AUTOR se reserva todos los derechos patrimoniales no especificamente cedidos en este convenio.

SEXTA. - AUTORIA Y ORIGINALIDAD: El AUTOR responde ante la UDET de la autoria y
originalidad de su obra y del ejercicio pacifico de los derechos que cede mediante el presente convenio,
manifestando que sobre los mismos no tiene contraidos ni contraerd compromisos o gravamenes de
ninguna especie que atenten contra los derechos de la UDET o a terceros correspondan, de acuerdo
con lo estipulado en el presente instrumento. A este respecto, el AUTOR se hace responsable de todas
las cargas pecuniarias que pudieran derivarse en favor de terceros con motivo de acciones,
reclamaciones o conflictos derivados del incumplimiento de estas obligaciones por parte del AUTOR.

SEPTIMA. - COSTOS DE PRODUCCION Y RETRIBUCION ECONOMICA AL AUTOR.
Los costos totales de produccion seran asumidos por la UDET.

La UDET comunicara al Autor los costos de produccion de la Obra y el valor de venta al publico,
debiendo realizar una liquidacion y del valor neto que resulte como utilidad de la comercializacion
serd distribuida de la siguiente manera:

30% Autor
70% UDET

Es importante aclarar que la UDET al ser una institucién de educacidn superior sin fines de lucro, los
recursos percibidos producto el presente convenio serviran para la produccién cientifica y nueva
publicaciones.

En caso de la no publicacion de la obra, el presente Convenio quedara resuelto.

OCTAVA. - PRUEBAS DE TEXTO: La UDET remitira al AUTOR los juegos de pruebas
destinados a la correccion del texto, el cual se compromete a devolverlos en un plazo maximo de ocho
dias con las modificaciones a que hubiese lugar, que deberan ser incorporadas al texto. Si transcurrido
dicho plazo no entregare el AUTOR las pruebas, La UDET queda facultada para obtener por si mismo
su correccion. El Editor que seleccione la UDET podra realizar correcciones de cardcter
orto/tipografico sin consultar al AUTOR.

La obra debera incorporarse el logo y aval académico de la UDET quien impulsa su publicacion, el
ISBN, v la revision por un par académico.

NOVENA. - NOMBRE DEL AUTOR.

La UDET esta obligada a que figure el nombre del AUTOR de forma destacada en todos los ejemplares
de la obra que publique, asi como en toda publicidad y anuncios de la obra que por los medios que
sean publiquen la UDET y sus agentes y distribuidores, y a incluir la mencion internacional de reserva
de propiedad intelectual seguida del nombre y apellidos o seudénimo del AUTOR y el afio de la
primera edicion, ademas de la mencion del copyright editorial, y a observar las formalidades
administrativas requeridas para la circulacion de la obra.
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DECIMA. - NUMERO DE EDICIONES. -

Durante la vigencia del presente convenio la UDET podra efectuar las ediciones con el niimero de
ejemplares que considere necesarias de acuerdo con el requerimiento de distribucion, buscando
asegurar a la obra una explotacion continua y una difusion comercial conforme a los requerimientos y
usos habituales.

DECIMO PRIMERA.- Antes de la puesta en circulacion de los ejemplares impresos de la obra de
cada una de las ediciones o reimpresiones que realice la UDET, ésta remitird al AUTOR una
notificacion comprensiva del ntimero de ejemplares de que consta la edicion o reimpresion de que se
trate indicando la industria o industrias de artes grdficas, donde se realizd la impresion y
encuadernacion, en la que conste el niimero de ejemplares fabricados que fueron entregados a la UDET
y fecha de la entrega o entregas realizadas.

DECIMO SEGUNDA. - LIQUIDACION DE VENTAS. -
La UDET se obliga a presentar al Autor las liquidaciones de las ventas de los ejemplares de la obra
realizadas durante el semestre.

El pago lo realizara la UDET durante los diez primeros dias del mes siguiente que fue realizada la
liguidacion de ventas y de la recepcion de la correspondiente factura, debiendo realizarse las
deducciones tributarias legales.

Se comprenderan en las referidas liquidaciones los datos relativos a cualquier otra forma de
explotacion, incluidas las de soporte digital y, en particular, las cesiones a terceros y las exportaciones.

DECIMO TERCERA. - DURACION DEL CONVENIO. -

El presente convenio tendra una duracidn de dos afios contados desde la fecha en que el AUTOR ponga
a disposicion de la UDET la obra en condiciones de ser reproducida. Extinguido el convenio, la UDET
gozara de un derecho de opcién preferente para suscribir un nuevo convenio de edicion sobre la misma
obra, en iguales términos y condiciones que el AUTOR pueda convenir con terceros.

DECIMO CUARTA. Este convenio se consideraré extinguido cuando haya transcurrido un afio desde
que los ejemplares publicados de la obra en todas las modalidades autorizadas en las que se haya
realizado su reproduccion y distribucion se agoten sin que la UDET proceda a publicarla de nuevo,
después de haber sido requerido por el AUTOR. La edicion se considerara agotada cuando el nimero
de ejemplares sin vender sea inferior al 5% del total de la edicion y, en todo caso, inferior a 100.

DECIMO QUINTO. - SALDOS DE EDICION.

La UDET no podra, sin consentimiento del AUTOR, vender como saldo la edicion, antes de dos afos
de la inicial puesta en circulacién de los ejemplares. Dentro del mismo plazo tampoco podra destruir
el resto de los ejemplares de la edicion.

Tanto la venta en saldo como la destruccion de ejemplares de una edicion deben efectuarse de acuerdo
con el procedimiento establecido en la ley de propiedad intelectual.

DECIMO SEXTA. - DISTRICUCION Y COMERCIALIZACION.

La UDET podra establecer la forma mas adecuada de distribucion y comercializacion de la obra,
llevandolo a cabo por si mismo como a través de terceros, mediante cualesquiera canales de
comercializacion, como pueden ser, con caracter enunciativo no limitativo, el de (librerias, bibliotecas,
venta directa, club del libro, correos, quioscos, locales especializados, grandes superficies, ventas
especiales a entidades publicas o privadas, etc.).

A estos efectos El AUTOR declara conocer y aceptar la forma de distribucion en lo relativo a la
explotacién de la obra.
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DECIMO SEPTIMA. - AUTORIZACION DEL AUTOR.
El AUTOR autoriza a la UDET al uso de su nombre, voz e imagen en la publicidad de la OBRA, por
y para cualesquiera medios de difusion de esta.

Asimismo, siempre que sus posibilidades profesionales y disponibilidades de tiempo se lo permitan,
el AUTOR se compromete a facilitar su presencia en aquellos eventos y actos de promocion que la
UDET considere necesarios, en las fechas que se determinen de comun acuerdo, siendo en su caso los
gastos de desplazamiento a cargo de la UDET.

DECIMO OCTAVA. Estaran exentos de liquidacion al AUTOR, aunque deberan serle notificados.
los ejemplares que la UDET entregue gratuitamente para fines de promocion y critica de la obra y
reposicion de ejemplares defectuosos o estropeados.

DECIMO NOVENA. El AUTOR recibiré sin cargo alguno un minimo de 10 ejemplares de la primera
edicion y por cada una de las nuevas ediciones o reimpresiones de la obra, los cuales no podran ser
destinados al comercio y no devengaran derechos para el AUTOR.

VIGESIMA: TERMINACION.

El presente convenio terminara por una de las siguientes causales:

a) Por incumplimiento a las cldusulas expuestas en el presente Convenio.
b) Por acuerdo mutuo de las partes.
c) Por declaratoria judicial o arbitral.

VGESIMA PRIMERA: CONTROVERSIAS.,

En caso de suscitarse cualquier controversia como consecuencia de la ejecucion o interpretacion de
este convenio, las partes renuncian fuero y domicilio y acuerdan someterse a la resolucién de un
Tribunal de Arbitraje de la Camara de Comercio de Quito, que se sujetara a lo dispuesto en la Ley de
Arbitraje y Mediacion, el Reglamento del Centro de Arbitraje y Mediacion de la CAmara conforme a
sus normativas y preceptos.

Para constancia de lo antes estipulado, las partes suscriben por triplicado el presente convenio en la
ciudad de Quito DM. el veinte de abril del dos mil veinte y uno.

Rector/a de la UDET Autor/a del libro/capitulo de libro
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Anexo 9. Biografia de los autores

BIOGRAFIA CORTA DE LOS AUTORES
FOTO ACTUAL DEL AUTOR

NOMBRES Y APELLIDOS
COMPLETOS
CORREO ELECTRONICO

Anexo 10. Requisitos y datos necesarios para obtencion del ISBN y Carta de Cesion de derechos de
autor

- Nombres y apellidos:

- Afiliacién institucional:
- Fecha de nacimiento:

- N°Cédula Identidad:

- Teléfonos:

- Mail:

- Direccion:

- Ciudad:

- Pais:
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CARTA DE CESION DE DERECHOS DE AUTOR

En mi calidad de autor del libro/seccion de libro , YO,
, con cédula de identidad / pasaporte N° , cedo

mis derechos de publicacion a la Universidad de Especialidades Turisticas, para que este libro/capitulo
de libro sea publicado bajo el sello editorial institucional.

Atentamente,

firma
nombre del autor(a) — investigador(a)

Aprobado en comision editorial el

Quito,

VICERRECTORADO ACADEMICO DIRECCION DE INVESTIGACION E
INNOVACION
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